研究生助管设岗流程
[image: ]1、登陆后研究生综合管理系统后，选择“研工工作”模块的“助管”，点击“岗位信息”和“开设岗位”；
[image: ]2、完善红框内基本信息，包括岗位名称、岗位人数、联系电话、邮箱，各岗位人数请参考上一期助管聘用人数，参考图示；完善岗位描述与岗位要求相关内容，便于学生申请聘任期间了解岗位工作职责以及具体要求，点击保存后自动回到首页；

[image: ]3、首页中已体现相关岗位信息，研工部审核岗位通过后，学生即可通过系统选择聘任岗位。
[image: ]4、在右侧的图标点击“是否聘用”后会出现学生的信息，在“是否聘用”处点击“是”或者“否”，并下拉到最下面点击保存即可。
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