北京工商大学研究生考试违纪处理流程
	步骤
	相关人员
	具体事项

	一
	监考教师
	违纪发现和报告：监考教师一旦发现考生违纪行为，视情节轻重，按照《北京工商大学学生违纪处分管理规定》（校发〔2018〕37号文）给予处理，并填写《北京工商大学研究生违纪处理登记表》。若为作弊行为，应先终止其答题，保留违纪作弊材料（手机、纸条、处理文件等）及时与考务组联系报告情况，移交作弊证据和材料。

	二
	学校考务组
	违纪认定和证据收集：学校考务组人员（研究生院培养办工作人员）负责做好违纪作弊材料（手机、纸条、处理文件等）的查验、拍照和保管工作。考务组人员检查《北京工商大学研究生违纪处理登记表》中违纪处理事实是否具体明确，是否属实，是否承认作弊事实，在《北京工商大学研究生违纪处理登记表》上注明并签字。

	三
	研工部
	情况通报和现场处理：研究生院培养办把违纪情况通报给研工部，研工部联系违纪学生所在学院副书记，学院副书记安排辅导员到现场配合考务组进行处理，如有替考或手机微信群体作弊等严重违纪行为或遇特殊人群应要求副书记到现场处理。辅导员向考务组了解学生违纪的具体情况，并对违纪学生进行批评教育，告知其违纪后果。

	四
	学院研工组
	违纪学生谈话和处理：学院研工组安排辅导员与违纪学生谈话，并根据证据材料做进一步情况调查，填写《调查笔录》。谈话过程应有2名老师同时在场。辅导员在调查过程中应要求违纪作弊学生撰写检查，承认作弊事实并反思其错误。学生所写检查中的内容、细节应与事实相符，所有调查材料应有当事人的签字和日期，谈话过程告知学生需录音留存。学院研工组提出处理建议，负责人在《北京工商大学研究生违纪处理登记表》上注明并签字。记过以下的处分需学院召开党政联席会议讨论决定，报研工部备案；记过以上（含）的处分需研工部根据事实和依据作出处分决定，并报主管学生工作的校领导审批。

	五
	考务人员、辅导员
	证据材料交接和存档：关于学生违纪的所有证据及处理材料原件应及时整理存档。记过以下的处分的学生违纪材料由学院存档；记过以上（含）的处分材料报研工部存档。

	六
	学院
研工部
	处分决定和正式公布：学院和研工部依据《北京工商大学学生违纪处分管理规定》（校发〔2018〕37号文）对违纪学生作出处分并出具《处分决定书》，《处分决定书》应在校内公布，并送达学生本人。

	七
	学院研工组
	后续关注：将学生违纪事件通报其导师，做好违纪学生的后期关注，避免危机事件的发生。


处理原则：客观公正及时、事实认定准确、证据充分完整、处理程序合法。
考试违纪处理及举报电话：研院培养办68985544、研工部办公室68984877
