北京工商大学硕士学位论文答辩材料领取与上交清单
	序号
	材 料 名 称
	领取

份数
	上 交

份 数
	填写说明

	表1
	硕士研究生基础数据表
	1份
	1份
	申请硕士学位学生本人填写；

	表2
	硕士学位论文答辩申请表
	1份
	1份
	表2由学生本人填写，“指导教师意见栏”、“学科组长意见栏”由学院组织完成。
“研究生院意见栏”由研究生院组织完成。

	表3
	硕士学位论文答辩委员会组成审核表
	1份
	1份
	校学位评定委员会主席签字栏目由研究生院组织统一签字盖章（具体时间在校学位会后通知）。

	表4
	指导教师对研究生学位论文评语
	1份
	1份
	学生本人的导师需要签字后由学院审核。

	表5
	硕士学位论文评阅意见书一式两份、三份
	1套
	1套
	每年的3月-4月由院研究生秘书到研究生院学位办领取评阅意见书，专家匿名评阅意见完成返回后放入答辩材料一起归档。

	表6-1-2
	硕士学位论文答辩委员会决议
	1份
	1份
	答辩会过程中由学院组织完成填写意见并请答辩会主席和委员们签字。

	表7-1-2
	硕士学位论文答辩记录
	1份
	1份
	答辩全过程记录并请记录人签字。

	表8
	授予硕士学位评定表（一式两份）
	2份
	2份
	其中“校学位委员会决议及表决结果”栏的填写决议内容一项：注意学硕和专硕的区别。学硕类型的学生授予学科门类、例如西方经济学专业学生授予经济学硕士学位；专硕类型的学生按专业名称授予，例如法律硕士（非法学）专业学生按照专业名称授予法律硕士学位。（请学院老师盖章前参照《2018导师手册》授予硕士学位学科（专业）目录；如有疑问请先咨询学位办。（此项内容重要请各学院老师务必重视）
另外校学位会出席人数及票数会在校学位会确定后再通知学院填写。

	9
	硕士学位论文答辩评议票
	9张
	1份
	答辩后请用订书机，别针或夹子固定好后放在答辩材料的最后一页以免丢失。

	备注
	专硕答辩材料、校外导师对学位论文的学术评语（专硕答辩材料表5中）
	1份
	1份
	区别于学硕答辩材料的内容：校外指导老师需要对论文做出评价并签字。


注：1.所有填表材料须用黑色签字笔或钢笔认真填写各项内容,要求字迹清楚、工整。
2.表8“授予硕士学位评定表”需要一式两份：一份存档到获学位学生的工作单位、一份存档校档案馆请各学院老师认真组织填写。
3.答辩材料的填写由学院组织完成，研究生院负责组织校学位会后的主席签字盖章工作。（学院需要在规定时间内将答辩材料带到校办公室盖校学位会主席章）。答辩材料的份数应与当年的授予硕士学位人数一致，提交盖章前请学院认真清点数目。
