北京工商大学申请硕士学位论文答辩工作流程
申请学位论文答辩人员                  学院 学位办对申请人资格
[bookmark: _GoBack] (
学院审核后，发表论文原件返回学生，复印件交学位办
复核、复核后将复印件返回学院存档
，填写申请硕士学位资格审核表（学院盖章）后交学位办备案。
)工  作  流  程                        审  核  流  程
 (
学位办复核、抽查申请硕士学位资格审核情况。
)
 (
1
．研究生教育系统录入科研成果，向学院提供科研成果原件和复印件，复印件包括封面、目录、正文、封底。
)




 (
个人培养计划（培养办审核）
)


 (
学位办发论文评阅意见书，答辩审批材料。
) (
学院收到论文审核表（导师签字）后，留存备查。
 
) (
2
．在研究生部网站学位管理/文件下载下载论文审核表，填写后（经导师签字同意）交学院教秘。
)




 (
学院审核论文格式。论文电子版交学位办。学院组织90%论文盲审评阅。学院将评阅意见返回学生修
改。
) (
学位办将论文文字重复率检测结果返回学院。学位办组织10%论文盲审评阅。评阅意见返回学院。
)
 (
3
．按照论文盲审要求向学院教秘提交2本已打印、装订好的硕士学位论文（纸质）和论文电子版，论文电子版和纸质版须同一版本。按照评阅意见修改论文。
) (
5
．进行学位论文答辩（公开进行），按照答辩专家意见修改论文。
) (
6
．论文答辩末位学生，向学院教秘提交2本纸质版论文。
)

 (
学位办组织召开校学位会，汇总分会材料，报校学位评定委员会审议。
) (
学位办审核论文格式，制作学位证书。
) (
学院将论文终稿提交学位办，发放证书。
) (
学院审核
) (
4
．
登陆学位信息采集系统填写个人学位信息
) (
学位办复核
) (
7
．向学院提交电子版论文（终稿），领取硕士毕业证书和学位证书。
) (
学位办送外审，将外审成绩返回学院。
) (
学院收齐论文交学位办，整理并提交答辩材料。
) (
学院进行优秀论文评选，组织召开院学位分委员会，审议建议授予硕士学位人员名单，分会审核报告书报学位办
。
) (
学位办和督导专家检查答辩情况
) (
学院组织答辩工作，答辩会前3天张贴公告，答辩安排报学位办。
)
